
   

5.4 Eltern-ABC 
 
A 
 
Adresse 
 
Hauptstandort Barntrup 
Große Twete 2 
32683 Barntrup  
 
Teilstandort Alverdissen 
Herrengarten 4 
32683 Barntrup 
 
Telefon: 05263/2448 
Telefax: 05263/953898 
E-Mail: g.barntrup@barntrup.de 
 
Adressenliste 
 
In der Adressenliste bzw. Telefonkette stehen die Namen, Anschriften und Telefonnummern aller 
Kinder einer Klasse. Am ersten Elternabend entscheiden Sie als Eltern über die klasseninterne 
Veröffentlichung. Wenn es gewünscht ist, allen eine Liste zur Verfügung zu stellen, muss darüber 
abgestimmt werden. Die Liste wird von der Klassenleitung erstellt. Sie dient der Kommunikation 
innerhalb der Klassengemeinschaft. 
 
Antolin 
 
Antolin ist ein Internetprogramm, mit dem zu gelesenen Büchern oder Lesebuchtexten online Fragen 
beantwortet werden können. Bei Fragen zu Antolin wenden Sie sich bitte an die Deutschlehrkraft.  
 
Arbeitspläne 
 
Ein Bestandteil des Unterrichts ist die Arbeit mit Arbeitsplänen, bei uns heißen sie Kompetenzpläne. 
Ihre Kinder werden dadurch in ihrer Selbständigkeit und Individualität gefördert. Nähere 
Informationen dazu erhalten Sie auf den Elternabenden. 
 
Aufsicht 
 
Vor Unterrichtsbeginn, während der Hofpausen und Frühstückspausen sowie nach Schulschluss an der 
Bushaltestelle werden Ihre Kinder wechselnd von den Lehrkräften beaufsichtigt.  
 
B 
 
Betreuung 
 
In Barntrup gibt eine Vormittagsbetreuung von 7.00 bis 13.00Uhr (siehe auch Punkt OGS).  
 
Beurlaubungen 
 
Schüler können für zwei Tage durch die Klassenleitung beurlaubt werden, eine längere Dauer bedarf 
der Genehmigung der Schulleitung. Eine Beurlaubung direkt vor oder nach den Ferien ist nicht zulässig. 
Planen Sie eine Kur, informieren Sie bitte frühzeitig die Schulleitung und die Klassenleitung. 
 
 
 



   

Bildung und Teilhabe 
 
Empfänger von Sozialleistungen haben Anspruch auf Leistungen aus dem Bildungs-und Teilhabepaket 
(Ausflüge, Klassenfahrten, Nachhilfe, Mittagessen etc.).  
Anträge sind im Sekretariat erhältlich und auf der Internetseite vom Kreis Lippe/Jobcenter 
herunterzuladen.  Der Antrag sollte rechtzeitig vor Beginn einer Veranstaltung der Klassenleitung 
vorliegen, damit diese ihn unterschreiben kann und das Geld rechtzeitig vom Jobcenter auf das 
Schulkonto überwiesen wird.  
Wir bitten Sie, die Klassen- oder Schulleitung vertrauensvoll anzusprechen, wenn es Schwierigkeiten 
mit der Finanzierung schulischer Projekte gibt. Wir finden für (fast) alles eine Lösung. 
 
Bücherei 
 
Der Standort Barntrup hat keine eigene Schülerbücherei. Stattdessen sind in den Klassen 
„Antolinkisten“ (s. Antolin) vorhanden, aus denen sich Ihre Kinder Bücher ausleihen können. Die 
Stadtbücherei kann fußläufig erreicht werden. 
In Alverdissen gibt es eine Schülerbücherei. Die Lehrkraft kann sie jederzeit mit ihrer Klasse nutzen. 
Über die an Kinder ausgeliehenen Bücher wird eine Kartei geführt. Die geliehenen Bücher müssen von 
den Kindern ordentlich behandelt werden. Bitte unterstützen Sie Ihre Kinder darin, verantwortungsvoll 
mit Schuleigentum umzugehen. 
 
C 
 
Computer 
 
In Barntrup und Alverdissen sind die Klassenräume mit Prowise-Tafeln ausgestattet. Zudem gibt es in 
Alverdissen für jede Doppeljahrgangsstufe jeweils einen iPad-Koffer; auch in Barntrup stehen mehrere 
ipad-Koffer zur Verfügung. 
 
D 
 
Datenschutz 

Aus Gründen des Datenschutzes dürfen schülerbezogene Infos (Klassenlisten, Fotos 
von Projekten, Aufnahmen aller Art) nur mit Ihrer Zustimmung veröffentlicht werden. Diese wird von 
Ihnen für die jeweiligen Anlässe eingeholt. Grundsätzlich werden in der von Haxthausen-Grundschule 
keine Fotos gemacht, auf denen Ihre Kinder zu erkennen sind. 
 
E 
 
Elternabend 
 
Der erste Elternabend eines neuen Schuljahres findet innerhalb der ersten drei Wochen statt.  
Ein Elternabend im zweiten Schulhalbjahr findet nach Bedarf statt, die Durchführung wird gemeinsam 
von der Klassenleitung und den Klassenpflegschaftsvorsitzenden geplant. Elternabende dienen der 
guten Zusammenarbeit zwischen Eltern/Erziehungsberechtigten und Lehrkräften. Themen sind die 
Information und Diskussion über die Erziehungs- und Unterrichtsarbeit in der Klasse. Hier werden auch 
Beschlüsse gefasst, die für alle – auch für die Nicht-Anwesenden – bindend sind! Eine Teilnahme von 
wenigstens einem Elternteil pro Kind ist wünschenswert! (s.a. Pkt. Wahl zur Klassenpflegschaft) 
 
Elternmitarbeit 
 
Engagierte Eltern/Erziehungsberechtigte helfen gerne mit bei Bastelaktionen, Ausflügen, Bücherei 
u.v.m. Sie sind allerdings zur Verschwiegenheit verpflichtet, dürfen also nichts weitergeben, was Sie 
bei den Kindern beobachtet haben! 
 
Elternsprechnachmittage 



   

 
Es gibt zwei Elternsprechnachmittage pro Schuljahr. Sie werden in eigener Verantwortung von der 
Klassenleitung terminiert. Leider ist es nicht immer möglich, einen Wunschtermin zu einer ganz 
bestimmten Uhrzeit zu bekommen. Darüber hinaus können weitere Beratungstermine vereinbart 
werden. Sprechen Sie die Klassenleitung bei Bedarf an.  
 
Erste Hilfe/Sicherheit in der Schule 
 
Die Schulleiterin ist für die Sicherheit in der Schule verantwortlich. Sie bestellt Lehrkräfte als 
Sicherheitsbeauftragte. Mögliche Gefährdungen/Auffälligkeiten sollten ihr umgehend gemeldet 
werden.  
 
Erste -Hilfe-Kurs 
 
Das Kollegium wird regelmäßig alle 2 Jahre fortgebildet. Mit den Schülerinnen und Schülern der 4. 
Klassen wird ein Erste-Hilfe-Kurs durchgeführt.  
 
F 
 
Ferien/freie Tage 
 
Die Termine entnehmen Sie bitte der Terminliste, die Anfang jeden Schuljahres an alle Schülerinnen 
und Schüler ausgeteilt wird, bzw. der Kalenderfunktion bei IServ. 
 
Förderpläne 
 
In einem individuellen Förderplan kann der Lernstand, ein Förderziel und die Fördermaßnahme 
festgelegt werden. 
 
Förderverein 
 
An beiden Standorten gibt es einen sehr engagierten Förderverein, der zahlreiche Aktionen und 
Anschaffungen für die Kinder ermöglicht. Mit 12 € Mindestbeitrag im Jahr können Sie Mitglied werden 
und viel Gutes für die Kinder erreichen. Es wäre toll, wenn möglichst alle Familien beitreten. Kontakt 
kann über unsere Website aufgenommen werden. Dort finden sich Anträge auf Mitgliedschaft. Sie 
erhalten diese auch im Sekretariat. 
 
Frühstückspause 
 
Die Frühstückspause findet gemeinsam im Klassenraum statt. Wir bitten Sie, auf ein gesundes und 
abwechslungsreiches Frühstück zu achten.  
 
Fundsachen 
 
In Barntrup werden die Fundsachen vor den Klassen in Kisten gesammelt. Wertgegenstände werden 
beim Hausmeister abgegeben bzw. es wird in den Klassen gezielt nachgefragt. 
In Alverdissen steht im Flur der Klassen 1 und 2 und im Flur der Klassen 3 und 4 jeweils eine Fundkiste. 
 
G 
 
Getränke 
 
Getränke bringen alle Kinder von zu Hause möglichst in einer wiederverwendbaren, dichten Flasche 
mit. Bei Bedarf kann die Flasche mit Leitungswasser nachgefüllt werden. Wir erinnern die Kinder 
regelmäßig ans Trinken und möchten sie aus eigener Überzeugung und entsprechend des Wunsches 
zahlreicher Eltern zum Trinken von Wasser anregen. 
In die Turnhalle dürfen Getränke nur in die Umkleidekabinen mitgenommen werden! 



   

 
H 
 
Hausaufgaben 
 
Alle Kinder erhalten in der Regel täglich Hausaufgaben. In den Klassen 1 und 2 in Barntrup werden 
freitags keine Hausaufgaben erteilt. In den Klassen 1 und 2 in Alverdissen gibt es freitags 
Hausaufgaben. Vor einzelnen freien Tagen in der Woche gibt es Hausaufgaben wie gewohnt. Vor 
Brückenwochenenden gibt es keine Hausaufgaben. 
Für die 1. und 2. Klasse beträgt die Hausaufgabenzeit 30 Minuten, für die 3. und 4. Klasse 45 Minuten. 
Während dieser Zeit sollen Ihre Kinder konzentriert arbeiten, also beziehen sich diese Zeitangaben auf 
die reine Arbeitszeit. 
 
Hausschuhe 
 
Hausschuhe werden im Schulgebäude und besonders in den Klassen getragen. Vor jeder Klasse 
befinden sich Regale.  
 
Homepage 
 
Die Adresse der Homepage lautet: www.gs-von-haxthausen.de  
 
I 
 
IServ 
Sie erhalten am ersten Elternabend die Nutzungsvereinbarung für IServ, unsere digitale 
Schulplattform. Sobald Sie diese unterschrieben abgeben habe, wird für Ihr Kind ein Zugang erstellt. 
Sie erreichen alle Lehrkräfte über ihre IServ-Mailadressen und die Messengerfunktion. 
Eltern/Erziehungsberechtige sind verpflichtet, täglich die IServ-Mails zu prüfen, da wir weitestgehend 
auf Elterninformation auf Papier verzichten. Elternbriefe werden auch per Iserv digital verteilt. Bitte 
achten Sie darauf, ob Sie beispielweise bestätigen müssen, dass der Elternbrief gelesen wurde. 
 
Ich-Stärkung 
 
Das Projekt findet in den 3. Klassen mit dem Theaterstück „Mein Körper gehört mir“ statt.  
 
Infektionsschutzgesetz 
 
Ansteckende Krankheiten (z.B. Scharlach, Läuse, etc.) müssen Sie in der Schule melden (telefonisch 
oder über die Klassenleitung). Ggf. erhalten Sie Informationen in der Postmappe.  
 
K 
 
Kinderparlament 
 
In jeder Klasse werden zwei Kinder im Klassenrat gewählt, die mehrfach im Jahr gemeinsam mit der 
Schulleitung, der Sozialpädagogin und der Schulsozialarbeiterin als Kinderparlament tagen. Dort 
arbeiten Sie gemeinsam an der Verbesserung unserer Schule. Die Themen sowie Lösungswege werden 
dort gemeinsam entwickelt. 
 
Klassenfahrten 
 
Auf einem Elternabend entscheiden Sie auf Vorschlag der Klassenleitung und unter Beachtung des 
Schulkonferenzbeschlusses über Ort und Programm. Klassenfahrten werden meist Ende des 3. oder im 
4. Schuljahr durchgeführt. Bezüglich Zeitdauer und Kosten gibt es einen Konferenzbeschluss (3 Tage, 
175€/Schüler), über Abweichungen entscheiden die Eltern/Erziehungsberechtigten auf der 
Klassenpflegschaftssitzung. 

http://www.gs-von-haxthausen.de/


   

 
Klassenrat 
 
Der Klassenrat findet in jeder Klasse statt. Dort werden Anliegen und Probleme der Klasse, sowie 
Schulthemen besprochen und abgestimmt. 
 
Krankmeldungen 
 
Ist Ihr Kind erkrankt und kann nicht zur Schule kommen, schreiben Sie bitte eine Mail an die 
Klassenleitung. Wenn Sie den Namen im Adressfeld des IServ-Mailprogramms eingeben, finden Sie alle 
Adressen.  
Bitte nutzen Sie bei Iserv die Funktion „Krankmeldung“ und beachten Sie die Rückmeldung der 
Lehrperson. Das Pflaster färbt sich blau, wenn die Kolleg*in die Abwesenheit bestätigt hat. 
 
Kopiergeld 
 
Wir sammeln pro Halbjahr 5€ Materialgeld ein.  
 
L 
 
Läuse (s. auch Infektionsschutzgesetz) 
 
Wenn Ihr Kind Läuse hat, müssen Sie dies im Sekretariat oder bei der Klassenleitung melden. Es wird 
dann ein Infobrief an alle Kinder ausgegeben (selbstverständlich ohne Nennung von Namen). Alle 
Eltern müssen einen Rückmeldezettel ausfüllen. Betroffene Kinder werden für den Tag vom Unterricht 
ausgeschlossen und dürfen nach Behandlung wieder in die Schule. Eine Untersuchung durch Lehr- oder 
OGS-Kräfte darf nicht stattfinden! Es ist kein ärztliches Attest erforderlich. 
 
Lernort Flur 
In unserer Schule wird der Flur regelmäßig zum Lernen genutzt.  Sie wählen den Ort freiwillig oder nach 
Beratung mit der Lehrkraft. 
 
Lern- und Förderempfehlung 
 
Wenn die Leistungen eines Kindes in einem Fach nicht ausreichend sind, bekommt es mit dem Zeugnis 
eine Lern- und Förderempfehlung. Dort sind Fördermaßnahmen aufgelistet, welche Sie gemeinsam 
mit Ihrem Kind zuhause durchführen sollen. 
 
 
Lehrwerke 
 
Informationen zu den Lehrwerken, nach denen Ihre Kinder unterrichtet werden, gibt es bei den 
Klassenleitungen und auf den Elternabenden. 
 
Lesepaten 
 
In einigen Klassen gibt es Lesepaten. Engagierte Erwachsene können in Absprache mit den Lehrkräften 
lesen mit Kindern bzw. lassen lesen. Sie sind herzlich eingeladen, sich als Lesepaten zu engagieren. 
Bitte melden Sie sich bei den Klassenleitungen.  
In Alverdissen steht Lea Meyer als Ansprechpartnerin und Koordinatorin bereit. 
 
 
M 
 
Material 
 



   

Über Materialien, die die Schüler verwenden sollen, gibt die Klassenleitung eine entsprechende Liste 
aus. Bitte schauen Sie regelmäßig gemeinsam mit Ihrem Kind in den Ranzen und in die Federmappe, 
ob noch alles vorhanden ist, was die Kinder im täglichen Unterricht brauchen, z.B. ob die Stifte lang 
genug und angespitzt sind, ob das Radiergummi noch vorhanden ist, ob es einen neuen Klebestift 
braucht etc. 
 
Medikamente 
Benötigt Ihr Kind Medikamente o.ä. sprechen Sie bitte zeitnah mit der Klassenleitung. Sie kann sich 
ggf. bereit erklären, Ihr Kind bei der Medikamentengabe zu unterstützen. Es muss ein Bogen vom 
Kinderarzt ausgefüllt werden, sofern eine Medikamentengabe in der Schule erforderlich ist. 
Grundsätzlich können Lehrkräfte nicht zur Medikamentengabe verpflichtet werden. Eine Haftung der 
Schule oder Lehrkraft ist auf jeden Fall ausgeschlossen.  
 
Musikschule 
 
Die Musikschule der Stadt Barntrup ist Kooperationspartnerin unserer Schule. Sie nutzt 
Räumlichkeiten der Schule für den Instrumentalunterricht, außerdem veranstaltet sie das besondere 
Programm „Kinderorchester“, welches von der Schule unterstützt wird. Die Musikschule erreichen 
Sie unter: Musikschule@barntrup.de und 05263-409141. 
 
O 
 
OGS 
 
Barntrup: Träger ist das Westfälische Kinderdorf. Die Räumlichkeiten befinden sich ebenfalls im 
Kinderdorf in der Pestalozzistr. 11. Koordinatorin ist Frau Lönneker. Die OGS ist erreichbar unter 
05263/94714011. Hier können Sie Sich über Zeiten, Kosten, Programm, etc. erkundigen. 
 
Alverdissen: Träger ist der KOMM e.V. in Barntrup. Die Räumlichkeiten befinden sich im Keller der 
Grundschule in Alverdissen. Koordinatorin ist Frau Mardenli. Die Telefonnummer ist 05262/993963.  
 
P 
 
Pausen 
 
Barntrup: Am oberen Schulhof befindet sich eine Ampel. Wird diese auf grün geschaltet, dürfen Ihre 
Kinder auch den gesamten unteren Schulhofbereich benutzen. Bei rot bleiben die Kinder auf dem 
oberen Schulhof. 
 
Alverdissen: Am Schulgebäude ist für alle ersichtlich eine Pausenampel befestigt. Steht diese auf grün, 
ist der gesamte Schulhof frei. Bei rot dürfen nur die versiegelten Flächen betreten werden.  
 
Pausenspielgeräte 
 
In den Hofpausen stehen Ihren Kindern Spielgeräte zur Verfügung, die vom Förderverein angeschafft 
wurden.  
 
R 
 
Radfahrprüfung 
 
Theoretische und praktische Radfahrtrainings und -prüfungen werden im 
4. Schuljahr durchgeführt. Über die Termine informiert Sie die Klassenleitung. 
Zu den Praxisterminen und der Fahrradprüfung, die von einem Polizisten begleitet werden, wird Ihre 
Unterstützung benötigt. Die Klassenleitungen werden Sie ansprechen. 
 
 

mailto:Musikschule@barntrup.de


   

Radfahrtraining 
 
Das Radfahrtraining findet ab dem 2. Schuljahr statt. Das Radfahren wird im Schonraum, z. B. auf dem 
Schulhof, mit Ihren Kindern trainiert. 
 
S 
 
Schulkonferenz 
 
Das wichtigste Mitwirkungsorgan der Schule besteht aus sechs Elternvertretern (gewählt aus der 
Schulpflegschaft) und sechs Lehrkräften (gewählt in der Lehrerkonferenz) sowie der Schulleitung. 
 
Schulleitung 
 
Frau Topolski ist die Schulleiterin unserer Schule. Frau Starke ist die Konrektorin. 
 
Schulpflegschaft 
 
Die Schulpflegschaft besteht aus den Pflegschaftsvorsitzenden und deren Stellvertretenden aus jeder 
Klasse. Sie tritt in der Regel zweimal jährlich (Herbst und Mai/Juni) direkt vor der Schulkonferenz 
zusammen. Es können weitere Sitzungstermine vereinbart werden.  
 
Schulzahnarzt, Aktion Zahngesundheit 
 
In jeder Klasse werden mehrere Schulvormittage von Mitarbeitern der Aktion Zahngesundheit 
gestaltet. Der Untersuchungszeitraum wird Ihnen zu Beginn des Schuljahres mitgeteilt. 

 
Schwimmen 
 
In Klasse 3 findet einmal wöchentlich der Schwimmunterricht im Hallenbad in Aerzen bzw. in den 
Freibädern Alverdissen und Barntrup statt. Was Ihre Kinder an diesen Tagen mitbringen müssen, 
erfahren Sie rechtzeitig durch die Klassenleitungen. Bitte üben Sie mit Ihren Kindern auch im privaten 
Bereich das Schwimmen frühzeitig. 
 
Sekretariat 
 
Das Sekretariat erreichen Sie für beide Standorte unter 05263/2448 oder per Mail über Iserv 
(sekretariat@gs-ba.de). 
 
Sorgerecht 
 
Nur sorgeberechtigte Eltern/Erziehungsberechtigte können ein Amt in der Klassenpflegschaft 
übernehmen bzw. haben ein Informationsrecht. Generell informieren wir die Elternteile, bei denen 
das Kind überwiegend lebt. Bei getrenntlebenden Eltern wird bei Bedarf mit beiden Elternteilen eine 
einvernehmliche Regelung gefunden werden, wie Informationen beide erreichen. Sollten Sie alleiniges 
Sorgerecht haben, reichen Sie im Sekretariat unbedingt die Sorgerechtserklärung ein. 
 
Sprechzeit 
 
Bei Gesprächsbedarf wenden Sie sich bitte an die Klassenleitung Ihres Kindes. Wenn Sie die 
Schulleiterin sprechen möchten, vereinbaren Sie bitte einen Termin per E-Mail oder rufen während 
der Öffnungszeiten im Sekretariat an. 
 
 
 
T 



   

 
Toiletten 
 
Die Kinder müssen immer wieder zu einem sachgerechten Gebrauch aufgefordert werden, um 
Beschmutzungen und Beschädigungen zu vermeiden. Bitte unterstützen Sie uns, indem Sie Ihre Kinder 
darauf aufmerksam machen, dass sie die Toiletten so verlassen sollen, wie sie sie auch vorfinden 
wollen. 
 
U 
 
Unfall 
 
Falls Ihr Kind als Folge eines Unfalls in der Schule auch im Nachhinein einen Arzt aufsuchen muss, muss 
ein Unfallbericht ausgefüllt werden (Sekretariat). Dazu werden folgende Angaben benötigt: Zeitpunkt, 
Ort, Hergang, Zeugen, Name, Klasse, behandelnder Arzt. 
Sollten Sie zum Zeitpunkt des Unfalls nicht erreichbar sein, aber ein Arztbesuch dringend notwendig 
(aber kein Notfall!) erscheinen, kann das Kind von einer Lehrkraft zum Arzt begleitet werden. Damit 
hier keine Kosten entstehen gibt es im Sekretariat Fahraufträge der Unfallkasse für den Transport mit 
dem Taxi. 
 
V 
 
Vorlesen 
 
Das Vorlesen von Büchern in den Klassen gehört zum festen Bestandteil des Unterrichts. 
 
 
W 
 
Wahl zur Klassenpflegschaft 
 
Grundsätzlich kann jedes Mitglied der Klassenpflegschaft als Pflegschaftsvorsitzende/r gewählt 
werden. Die Wahl muss geheim mittels Stimmzettel in jedem Schuljahr aufs Neue durchgeführt 
werden. 
 
Z 
 
Zeiten 
 
Barntrup:       Alverdissen: 
 
1. Stunde: 7.30 – 8.15 Uhr     1. Stunde: 7.40 – 8.25 Uhr 
2. Stunde: 8.15 – 9.00 Uhr    2. Stunde: 8.25 – 9.10 Uhr 
3. Stunde: 9.25 – 10.10 Uhr    3. Stunde: 9.35 – 10.20 Uhr 
4. Stunde: 10.10 – 10.55 Uhr    4. Stunde: 10.20 – 11.05 Uhr 
5. Stunde: 11.10 – 11.55 Uhr    5. Stunde: 11.20 – 12.05 Uhr 
6. Stunde: 12.00 – 12.45 Uhr    6. Stunde: 12.10 – 12.55 Uhr 
 
Zeugnisse 
 
In den Klassen 1 und 2 gibt es am Ende des jeweiligen Schuljahres ein Zeugnis ohne Noten. 
In den Klassen 3 und 4 gibt es jeweils zum Halbjahreswechsel und am Ende des Schuljahres ein Zeugnis. 
Das Halbjahreszeugnis in Klasse 4 enthält die Übergangsempfehlung für Wahl der weiterführenden 
Schule. 


